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JURBARKO KULTUROS CENTRO KOMPIUTERIJOS INZINIERIAUS PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jurbarko kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras) kompiuterijos inZinieriaus pareigybé
priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés pavaldumas: Jurbarko kultiiros centro direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesn] kaip auksStesnjji iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyji vidurinj
i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

4.2. iSmanyti kompiuterio struktiirg ir veikima, lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus,
kompiuterio aktyvuma, diskinio kaupiklio talpg bei greitj, informacijos jvedimo ir iSvedimo
jrenginius, informacijos kaupiklius, jos apdorojimg ir atvaizdavimg displéjaus ekrane, modemo,
fakso aparatus ir kompiuterinius tinklus;

4.3. zinoti operacinés sistemos Microsoft Windows pagrindus, kompiuteriy vartotojy poreikius
ir problemas;

4.4. gebéti dirbti MS Office programiniu paketu, teksto redaktoriais, elektroninémis
lentelémis, duomeny bazémis ir taikomosiomis programomis, interneto servisais ir Microsoft
Windows operacine sistema: elektroniniu pastu, faily persiuntimu, tolimu kompiuteriu, informacijos
paieska, jvairialypés terpés (multimedia) informacija;

4.5. mokéti savarankiSkai organizuoti darba, buti iniciatyvus, komunikabilus, pareigingas,
atsakingas;

4.6. Zinoti pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas, gebéti
bendradarbiauti su Kultiiros centro ir kity jstaigy darbuotojais biitinais funkcijoms atlikti
Klausimais;

4.7. gerai mokéti valstybine kalba, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

4.8. biiti susipazings su Kultiiros centro veiklg reglamentuojanciais teisés aktais ir gebéti juos
pritaikyti praktikoje.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. uztikrina techninés ir programinés jrangos veikimg, naujy programinés jrangos versijy
diegima, kompiuterinio tinklo, duomeny baziy administravima:

5.1.1. atlieka Kultiros centro ir skyriy kompiuteriy ir jy jrenginiy bei kompiuterinio tinklo
nuolating prieziiira, riipinasi kompiuterinés technikos atnaujinimu;

5.1.2. profilaktiskai ir techniSkai prizitiri kKopijavimo aparatus;

5.1.3. tvarko Kultiros centro duomeny bazes, kontroliuoja Kultiiros centro duomeny baziy
informacinj patikrinima;



5.1.4. prizidri ir tobulina naudojamas programas, atlieka sisteming ir tinkling programy
prieziurg;

5.1.5. diegia naujausias kompiuterines programas, tvarko jy rysius ir darbo aplinka;

5.1.6. tvarko operacing sistemg, teksto redaktorius, elektronines lenteles, Salina
kompiuterinius virusus;

5.1.7. dirba su programy paleidimais, naujy katalogy kirimu, byly tvarkymu, dokumenty
struktira, darbo rezimais, nesudétingo dokumento kiirimu;

5.1.8. atliecka kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus, nepavykus pasalinti gedimuy,
informuoja tkio dalies vedéja dél kompiuteriy ir jy irenginiy remonto kitose imonése;

5.1.9. kaupia informacing¢ metoding bei mokymo literatirg kompiuterinés, programingés,
sisteminés ir duomeny baziy naudojimo klausimais, Saugo programings jrangos medziaga, licencijas
ir sertifikatus;

5.1.10. konsultuoja darbuotojus kompiuterinés technikos ir programy naudojimo klausimais;

5.2. administruoja Kulttiros centro interneto svetaing:

5.2.1. laiku ir kokybiskai atnaujina ir papildo informacija;

5.2.2. apie pastebétus informacijos netikslumus kuo skubiau informuoja atsakingg darbuotoja
ir tokios informacijos neskelbia svetainéje;

5.3. teikia informacija apie poreikius planuojant mety biudzeta ir rengiant vieSyjy pirkimy
plang;

5.4. uztikrina, kad darbui skirtos patalpos, kitos priemonés ar turtas biity tinkamai
eksploatuojamas, prizilirimas ir saugomas;

5.5. dirba Kultiiros centro komisijy, darbo grupiy sudétyje, dalyvauja Kultiros centro
darbuotojy pasitarimuose ir susirinkimuose;

5.6. nuolat gilina Zinias, kelia profesing kvalifikacija kursuose ir seminaruose, uZsiima
saviSvieta;

5.7. savo darbe vadovaujasi Jurbarko kultiiros centro nuostatais, Kultiiros centro direktoriaus
1sakymais, darbo tvarkos ir kitomis patvirtintomis taisyklémis, instrukcijomis, tvarky aprasais,
nuostatais;

5.8. vykdo kitus teisétus nenuolatinio pobiidzio Kultiiros centro direktoriaus ir iikio dalies
ved¢jo pavedimus, nenumatytus pareigybés apraSyme, taciau susijusius su Kultiiros centro vykdoma
veikla.

SusipaZinau ir sutinku

(parasas) (data) (vardas, pavardé)



