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JURBARKO KULTUROS CENTRO
TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko kultiiros centro tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tvarkos aprasas (toliau — Tvarka) nustato netarnybinio lengvojo automobilio naudojimo tarnybos
reikméms ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, zyméjimo, techninés
priezitros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos tvarkg ir darbuotojy atsakomybe
uz Sios Tvarkos pazeidima.

2. Si Tvarka privaloma visiems Jurbarko kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras)
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai).

3. Tarnybinis lengvasis automobilis — Kultiiros centrui teisétu pagrindu priklausantis
automobilis, kurj darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

4. Netarnybinis lengvasis automobilis — Kultiiros centro darbuotojo teisétu pagrindu
valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg padengiamos degaly
jsigijimo i§laidos.

5. Atsakingas uZ visus Kultiiros centro automobilius darbuotojas — Kultiros centro
direktoriaus jsakymu paskirtas Ukio dalies vedéjas, atsakingas uz visus tarnybinius lengvuosius
automobilius (toliau — Atsakingas uz automobilius darbuotojas).

6. Darbuotojas — asmuo dirbantis Kultliros centre pagal darbo sutartj, kurio pagrindinis
darbas néra transporto priemonés vairavimas, taciau savo tiesioginiam darbui atlikti vairuojantis
tarnybinj lengvajj automobilj.

7. Vairuotojas — asmuo, dirbantis Kultiros centre pagal darbo sutartj, kurio tiesioginis
darbas yra vairuoti tarnybinj lengvajj automobilj.

8. GPS transporto kontrolés sistema — telemetriné valdymo sistema, susieta su
automobilio borto kompiuteriu.

9. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis gali naudotis darbuotojai tarnybinéms funkcijoms atlikti.

10. Esant ypatingiems (artimyjy S$eimos nariy mirties, ligos, nelaimingy atsitikimy)
atvejams, Kultiros centro darbuotojai, Kultiros centro direktoriui leidus, tarnybiniu lengvuoju
automobiliu gali naudotis nemokamai.

11. Savivaldybés biudzetinés jstaigos, esant galimybei, gali pasinaudoti Kulttiros centro
tarnybiniu lengvuoju automobiliu (su vairuotoju), kompensuodamos automobilio degaly iSlaidas.
Motyvuotas prasymas (1 priedas) dél tarnybinio lengvojo automobilio pasinaudojimo teikiamas
Kulttiros centro direktoriui ne véliau kaip pries 1 darbo dieng iki kelionés pradzios.

12. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti draudziami transporto priemoniy ir civilinés
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka. Tarnybiniai lengvieji automobiliai papildomai
gali biiti draudZziami KASKO draudimu.

13. Kultiiros centro iikio dalies vedéjas Kultiiros centro interneto svetainéje www.jurbarko-
ke.It skelbia informacijg apie Kultiiros centro visus turimus tarnybinius lengvuosius automobilius ir
darbuotojo, atsakingo uz tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrole, telefong ir elektroninio pasto
adresg.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

14. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis



kiekvienas Kultiiros centro darbuotojas.

15. Kulturos centro direktorius jsakymu patvirtina pareigybiy sarasa, galin¢iy naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo tarnybos reikméms (2 priedas).

16. Darbuotojai, vairuojantys tarnybinj lengvajj automobilj, turi biiti pasiraSytinai
supazindinti su Sia Tvarka ir jos laikytis.

17. Vairuoti tarnybinj lengvaji automobilj leidziama, jei darbuotojas:

17.1. turi vairuotojo pazymejima, suteikiantj teise¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto
priemong;

17.2. pasiraSytinai susipazings su Siomis taisyklémis.

18. Draudziama:

18.1. tarnybinj lengvajj automobilj leisti vairuoti kitiems asmenims;

18.2. tarnybinj lengvaji automobilj naudoti asmeniniams poreikiams, i§skyrus pagal Tvarkos
10 punkta.

19. Darbuotojas, kuriam leista vairuoti tarnybinj lengvaji automobilj, jstatymy nustatyta
tvarka privalo atlyginti dél jo kaltés padaryta Zala, jei automobilj vairavo apsvaiges nuo alkoholio,
narkotiniy ar toksiniy medziagy, leido automobilj vairuoti kitam asmeniui arba jei zalg padaré tycia.

20. Tarnybinis lengvasis automobilis vykti j komandiruote j kita miestg ar uzsienio valstybg
skiriamas Kulttiros centro direktoriaus jsakymu.

21. Uz tinkamg tarnybinio lengvojo automobilio naudojima, atsakingas darbuotojas, kuriam
leista vairuoti tarnybinj automobilj.

22. Kelionéje pastebétus automobilio gedimus darbuotojas Salina specializuotose dirbtuveése.
Nedideli gedimai gali baiti Salinami vietoje, jeigu tai neprieStarauja konkretaus automobilio
garantinés prieziliros nuostatoms. Apie pastebétus gedimus, nedelsiant informuojamas Atsakingas
uz automobilius darbuotojas.

23. Vairuotojo atostogy ar ligos metu tarnybinis lengvasis automobilis perduodamas atskiru
Kultiiros centro direktoriaus jsakymu paskirtam tarnybinj automobilj prizidiréti asmeniui.

24. Atsakingas uz automobilius darbuotojas nuolat kontroliuoja tarnybiniy lengvyjy
automobiliy priezitira, valyma, laikyma ir saugojima, tarnybiniy automobiliy naudojimag (ar
tvarkingi odometrai, jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga, spidometras ar degaly
sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o automobiliy rida — nustatytgj; limitg) ir apie
pazeidimus ne véliau kaip kita darbo dieng per Dokumenty valdymo sistemg (toliau — DBSIS)
tarnybiniu praneSimu informuoja Kultiiros centro direktoriy.

25. Draudziama naudoti techniskai netvarkinga tarnybinj lengvajj automobilj.

26. Darbuotojas, pastebéjes tarnybinio lengvojo automobilio gedimus, kébulo pazeidimus,
praradus tarnybinio automobilio dokumentus arba raktus, turi ne véliau kaip per 1 valanda apie tai
pranesti Atsakingam uz automobilius darbuotojui. Atsakingas uz automobilius darbuotojas ne
veliau kaip kita darbo dieng, per DBSIS tarnybiniu prane$imu apie tai informuoja Kultiiros centro
direktoriy.

27. Ivykus tarnybinio lengvojo automobilio vagystei ar vagystei i§ tarnybinio automobilio,
eismo jvykiui, kurio metu Zuvo arba buvo suzeistas zmogus, eismo jvykyje dalyvavo daugiau nei
dvi transporto priemonés ir néra aiSkus jvykio kaltininkas, jei dél eismo jvykio aplinkybiy
nesutariama, jei padaryta turtiné zala ir nukentéjusio asmens eismo jvykio vietoje néra, jei bent
vienas i§ jvykio dalyviy yra neblaivus ar apsvaiges nuo narkotiniy medziagy, jei radote apgadinta
transporto priemone (kitas automobilis, krentantys daiktai, sniegas ar ledas, uZvirto medis,
vandalizmo atvejis), darbuotojas ne véliau, kaip per 15 minuciy pranesa apie jvykj policijai, bei
Atsakingam uz automobilius darbuotojui ir pasilicka eismo jvykio vietoje. Visais kitais eismo
ivykio atvejais darbuotojas pildo ivykio deklaracija ir tg pacig darbo dieng pranesa Atsakingam uz
automobilius darbuotojui.

Apie buvusj eismo jvyki, arba jei buvo pastebéti automobilio apgadinimai apie kuriuos
nebuvo pranesta, Atsakingas uz automobilius darbuotojas, ne véliau kaip kita darbo dieng per
DBSIS tarnybiniu praneSimu informuoja Kultiiros centro direktoriy.

28. Darbuotojas, pasinaudojes tarnybiniu lengvuoju automobiliu, grazina jj j jstaigos



stovéjimo aikStele arba garazg pries tai suderings su Atsakingu uz automobilius darbuotoju. Grazina
tvarkinga ir Svary (nepalicka automobilyje maisto likuciy, pakuociy bei kity nereikalingy ar
asmeniniy daikty Siuk$liy) su ne mazesniu kaip 2 kuro bako likuciu. Tarnybinio automobilio raktai
saugomi Atsakingo uz automobilius darbuotojo nustatytoje vietoje.

29. Informacija apie GPS transporto kontrolés sistemos pagalba gaunamy asmens duomeny
tvarkymga pateikta Tvarkos 3 priede.

ITII. TARNYBINIU AUTOMOBILIU RIDA IR DEGALU APSKAITA

30.  Kulturos centro direktorius jsakymu nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly
sunaudojimo vasaros ir ziemos normas 100 km ridos pagal Pavyzdines tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 , D¢l pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo®.

31. Tarnybiniy automobiliy degaly naudojimo vasaros ir ziemos normos 100 km ridos
nustatomos atlikus kontrolinius vaziavimus. Papildomi kontroliniai vaziavimai atlickami pastebéjus
faktinius neatitikimus.

32. Tarnybinio automobilio degaly sunaudojimo norma patvirtinama Kultiiros centro
direktoriaus jsakymu.

33. Ziemos degaly sunaudojimo norma yra taikoma nuo lapkri¢io 1 d. iki balandZio 1 d.

34. Netarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné¢ norma nustatoma pagal gamintojo
nurodytus transporto priemonés techninius duomenis.

35. Kiekvienam tarnybiniam lengvajam automobiliui Kultiiros centro direktoriaus jsakymu
nustatomas ridos (km) limitas per ménesj. Esant butinumui limitas gali buti keiCiamas.
Neisnaudotas ménesio ridos limitas perkeliamas j kita ménesj. Vir$ijes nustatyta limita darbuotojas,
kuris naudojasi tarnybiniu automobiliu, uz sunaudotus degalus sumoka savo léSomis.

36. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis
jrasais tarnybinio automobilio kelionés lapuose.

37. Degaly sunaudojimas nuraSomas kas meénes] pagal kelionés lapus, kiekvienam
tarnybiniam lengvajam automobiliui atskirai. Degalai privalo bati nuraSomas pagal faktines
sanaudas.

38. Degaly normy ir tarnybinio lengvojo automobilio ridos limity virSijimo iSlaidas,
nustacius nepateisinamas pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly
normas ir ridos limitus virsijes darbuotojas.

39. Degalai jsigyjami naudojant kreditines degaly korteles, iSduotas Kultiiros centrui pagal
sutartis, sudarytas su tiek¢jais. ISskirtinais atvejais, kai kreditiné degaly kortelé uZblokuota,
mechaniSkai paZeista ar jvyko ZmogiSka klaida ir néra galimybés atsiskaityti kreditine degaly
kortele, degalai gali biti jsigyjami uZz grynus pinigus (Siems tikslams darbuotojams gali biiti
pervedamas avansas). Pateikus avanso apyskaita, degaly pirkimo cekj su jmonés rekvizitais arba
saskaitg faktiirg.

40. Tarnybiniams lengviesiems automobiliams kiekvieno ménesio pirmg dieng yra
suformuojamas skaitmeninis kelionés lapas (4 priedas). Kelionés lapas pildomas kiekvieng karta,
kai naudojamasi tarnybiniu automobiliu. JraSomas konkretus vaziavimo marSrutas, odometro
rodmuo (pravaziuoty kilometry skaicius), iSvykimo ir grjzimo data. Jeigu tarnybinj automobil] tg
pacig dieng vairuoja keli darbuotojai, kiekvienas i§ jy sukuria jrasa kelionés lape Siy taisykliy
nustatyta tvarka.

41. Pasibaigus kalendoriniam ménesiui darbuotojas uzpildytus kelionés lapus per 2 darbo
dienas perduoda Kultiiros centro finansing apskaitg tvarkan¢iam darbuotojui atsakingam uz kuro
apskaita.

42. Degalai nuraSomi ménesiui pasibaigus, taikant faktiskai sunaudotg degaly kiekj pateikus
iSlaidas patvirtinan¢ius dokumentus.

43. Darbuotojams, kurie naudojasi tarnybiniu lengvuoju automobiliu, draudZiama piltis
degalus atsargai | talpas.



IV. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU PADANGU IR
AKUMULIATORIU NAUDOJIMO TVARKA

44, Tarnybiniy lengvyjy automobiliy padangy ridos ir akumuliatoriy darbo apskaita
tvarkoma kiekvienai transporto priemonei.

45. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo apskaitg tvarko Kultaros centro finansine
apskaitg tvarkantis asmuo, pildydamas padangy apskaitos korteles.

46. Padanga laikoma visiskai susidévéjusi, jeigu protektoriaus raSto gylis neatitinka teisés
aktuose nustatyty reikalavimy. Protektoriaus gylis negali bliti mazesnis nei: zieminiy padangy 3
mm, vasariniy padangy 1,6 mm.

47. Padangos gali buiti nurasomos esant Sioms sglygoms:

47.1. padanga visiskai susidévéjusi,

47.2. protektoriaus rasto gylis neatitinka teisés aktuose nustatyty reikalavimy;

47.3. padanga yra mechaniSkai paZeista ir jos remontas, restauracija neefektyvi ir remonto
sagnaudos virsija numatoma nauda.

48. Tarnybinio lengvojo automobilio akumuliatoriy naudojimo apskaita tvarko Kultiiros
centro finansing apskaitg tvarkantis asmuo, pildydamas akumuliatoriy apskaitos korteles.

49. Akumuliatorius gali biiti nuraSomas esant Sioms sglygoms:

49.1.pasibaiges minimalus eksploatacijos laikotarpis, nurodytas gamintojo rekomendacijose;

49.2. akumuliatorius mechaniskai pazeistas ir jo eksploatavimas nejmanomas.

50. Padangas ir akumuliatorius nuolat veikianti komisija nuraso laisvos formos aktu.

51. Pries laikg susidévéjusios padangos arba sugedes akumuliatorius gali biiti nurasomi
pateikiant defektinius aktus ir esant komisijos iSvadai dél nuraSymo priezasciy.

V. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

52. Tarnybinis lengvasis automobilis po darbo, poilsio, $venciy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos laikotarpiu laikomas nuolatingje laikymo vietoje — garaze ir / arba saugomoje
teritorijoje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje aikstel€je ir panasiai), iSskyrus tuos atvejus, kai |
komandiruot¢ vykstama tarnybiniu automobiliu. Komandiruotés metu tarnybinis lengvasis
automobilis naktj turi biiti pastatomas saugomoje automobiliy aikSteléje arba kitoje saugioje vietoje.
Uz tarnybinio automobilio apsauga komandiruotés metu atsakingas darbuotojas, kuriam paskirtas
tarnybinis automobilis.

53. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima, kelionés lapa, radijo aparata (jeigu jis iSimamas).
Paliekant automobilj biitina jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj. Draudziama tarnybinj
automobilj su sugedusia apsaugos sistema palikti be apsaugos.

VI. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA
IR REMONTAS

54. Tarnybinis lengvasis automobilis privalo biiti pazymétas — nurodytas Jurbarko kultiiros
centro pavadinimas ir (arba) logotipas.

55. Zymimos tarnybinio lengvojo automobilio $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maZziau kaip 4 mm
storio.

56. Uz tarnybinio lengvojo automobilio kasdiening priezitira, periodinius techninius
aptarnavimus, automobilio techning biiklg ir Sios biiklés kontrole atsakingas vairuotojas. Tarnybinio
automobilio techniné priezitra atliekama gamintojo nurodytu periodiSkumu.

57. Tarnybinio lengvojo automobilio draudimg ir privalomgja techning apzitirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja vairuotojas.

58. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio



eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio pasirengimo, neleidziama
savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

59. Kultiros centro vairuotojas atsako uz jam patikéto automobilio Svarg ir saugg
eksploatavimo metu. Kelionéje pastebétus automobilio gedimus vairuotojas Salina pats arba
kreipiasi j specializuotas remonto dirbtuves ir apie tai praneSa Atsakingam uz automobilius
darbuotojui.

60. Tarnybinio lengvojo automobilio remonto klausimus sprendZia vairuotojas suderings su
Atsakingu uz automobilius darbuotoju, o §is suderings su Kultiiros centro vyriausiuoju buhalteriu.
Tarnybinis automobilis remontuojamas 1§ Kultiiros centrui skirty asignavimy. Remonto darbai
pradedami, jei yra 1éSy remonty darby i§laidoms padegti.

61. Atsarginés dalys, kuriomis buvo pakeistos netinkamos naudoti detalés, komplekty
sudétinés dalys, nuraSomos j i§laidas perduodant naudoti.

VII. KELIONES LAPU PILDYMAS

62. Tarnybinio lengvojo automobilio ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma
vadovaujantis jrasais kelionés lape (4 priedas).

63. Kelionés lapus suformuoja, tvarko jy apskaitg, registruoja pagal numerius registre
Kulttiros centro finansing apskaitg tvarkantis asmuo.

64. Kelionés lapas suformuojamas ne ilgesniam kaip iki einamojo ménesio pabaigos
laikotarpiui.

65. Kelionés lape jraSoma darbuotojo pavardé, spidometro rodmenys, pirkty bei sunaudoty
degaly kiekis, kiekvieno vaziavimo marsrutas, nuvaziuoty kilometry skaicius, pradzios ir pabaigos
kuro likutis, pasiraSoma fiziniu parasu. Kiekvienas, kuris naudojosi tarnybiniu automobiliu
atsakingas uz pateikty duomeny teisingumg.

66. Kulturos centro finansing apskaitg tvarkantis asmuo kiekvieng ménesj patikrina kelionés
lapy uzpildymo teisinguma bei degaly sunaudojimg (pagal normas ir faktiskai), parengia sunaudoty
degaly ir léSy Apyvartos Ziniarast] (5 priedas), sutikrina duomenis su gauta degaly pirkimag
patvirtinanc¢ia sgskaita — faktura.

VI11. NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR ISLAIDU
PADENGIMAS

67. Tarnybinés komandiruotés metu ar kitiems skubiems tarnybiniams pavedimams atlikti
(toliau — tarnybos reikméms), kai néra galimybés naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu,
iSimtiniais atvejais motyvuotu darbuotojo prasymu (6 priedas) gali bati naudojamas asmeninis
darbuotojo automobilis.

68. Tvarkos 67 punkte numatytu atveju kompensacija skiriama asmeninio automobilio,
naudojamo tarnybos reikméms, degaly i§laidoms padengti. Kuo i8laidy faktas pateikiamas uzpildant
Netarnybinio lengvojo automobilio naudojimo tarnybos reikméms islaidy ataskaita (7 priedas) bei
pateikiant kitus pagrindziancius dokumentus Kultiiros centro buhalterijai.

69. Leidimas naudoti asmeninj automobilj tarnybos reikméms jforminamas Kultiiros centro
direktoriaus jsakymu, kuriame nurodomas automobilio modelis, marké bei degaly sunaudojimo
norma pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés
techninius duomenis.

70. Darbuotojas nustatyta tvarka teikdamas ataskaita apie tarnybing¢ komandiruote, privalo
nurodyti savo automobiliu komandiruotés tikslais nuvaZiuoty kilometry kiekj bei pateikti
dokumentus, patvirtinanc¢ius degaly isigijima.

71. Darbuotojas atlikdamas skuby tarnybinj pavedimg pasinaudojes savo automobiliu
privalo per 3 darbo dienas pateikti Kulttiros centro direktoriui praSyma dél sunaudoty degaly iSlaidy
padengimo, kuriame nurodo vykimo marSrutg, automobilio modelj, marke bei degaly sunaudojimo
normg pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemongés



techninius duomenis, taip pat nuvaziuoty kilometry kiekj bei pateikti dokumentus, patvirtinancius
degaly jsigijima.

72. Pagal pateiktus dokumentus Kultiros centro finansine apskaita tvarkantis asmuo
apskaiciuoja sunaudoty degaly normas.

73. Kulturos centras gali nuolat ar prireikus tarnybinéms funkcijoms atlikti:

73.1. nuomotis autobusus pagal nuomos sutartis su jmonémis;

73.2 nuomotis autobusus / lengvuosius automobilius pagal Zodines sutartis su fiziniais
asmenimis vykdanciais individualig veikla.

74. Autobusy nuomos sutartys apmokamos nevirsijant Kultiiros centrui skirty asignavimy.

75. Autobusy nuomos sutartis pasiraSo Kultiiros centro direktorius. Nuomos salygos
nustatomos autobusy nuomos / Zodinése sutartyse.

IX. VIDINIAI DOKUMENTAI

76. Kulttros centre naudojami Sios tvarkos vidiniai dokumentai:

76.1. prasymas dél leidimo naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu (1 priedas);

76.2. kultaros centro darbuotojy, turin¢iy teis¢ naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu,
pareigybiy sarasas (2 priedas);

76.3. informavimo apie asmens duomeny tvarkymg forma (3 priedas);

76.4. kelionés lapas (4 priedas);

76.5. apyvartos ziniarastis (5 priedas);

76.6. praSymas dél leidimo naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms ir
kompensuoti degaly jsigijimo i$laidas (6 priedas).

76.7. netarnybinio lengvojo automobilio naudojimo tarnybinéms reikméms islaidy ataskaita
(7 priedas).

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

77. Asmenys, pazeide Sios Tvarkos reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Jurbarko kultiiros centro tarnybiniy
ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tvarkos aprasas

1 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(Istaigos pavadinimas)

(adresas)

(el. pasto adresas, tel. nr.)

Jurbarko kultiiros centro
Direktoriui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO NAUDOTIS TARNYBINIU LENGVUOJU AUTOMOBILIU
20 m. d.
Jurbarkas
Prasome leisti naudotis jiisy tarnybiniu lengvuoju automobiliu vykti marsrutu j
(data)
(nurodyti renginj ar pan.)
Planuoja vykti asmenys. Planuojama veZti daiktus
(ZodZiu) (iSmatavimai ir vienetai)

Uz keliong atsakingas asmuo

(vardas, pavarde, telefono nr. ar kiti kontaktai, kt.)
Planuojama i§vykti 18
(nurodyti laikg) (adresas ar koordinatés, 1§ kur iSvykstama)

Planuojama grjzti |

(nurodyti datg ir laika)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)




Jurbarko kultiiros centro tarnybiniy
ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tvarkos aprasas

2 priedas

JURBARKO KULTUROS CENTRO DARBUOTOJU, TURINCIU TEISE NAUDOTIS
TARNYBINIU LENGVUOJU AUTOMOBILIU, PAREIGYBIU SARASAS

Direktorius.

Direktoriaus pavaduotojas.
Vyriausiasis buhalteris.

Buhalteris.

Kasininkas.

Ukio dalies vedéjas.
Rastvedys-personalo tvarkytojas.
Metodininkas-kulttrinés veiklos vadybininkas.
Kultiiriniy renginiy organizatorius.
10. Mégéjy meno kolektyvo vadovas.
11. Kulturinés veiklos organizatorius.
12. Fotografas-operatorius.

13. Koncertmeisteris.

14. Akompaniatorius.

15. Pastatymy dalies vadovas.

16. Sviesos inZinierius.

17. Garso inzinierius.

18. Stalius-darbininkas.

19. Sargas.

20. Elektrikas-inzinierius.

CoNoOA~WNE




Jurbarko kultiiros centro tarnybiniy
ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tvarkos aprasas

3 priedas

(Informavimo apie asmens duomeny tvarkymg forma)

INFORMACIJA APIE GPS TRANSPORTO KONTROLES SISTEMOS PAGALBA
GAUNAMU ASMENS DUOMENU TVARKYMA

Duomeny valdytojas

Jurbarko kultiiros centras (toliau — Kultiiros centras),
juridinio asmens kodas 158746870, Dariaus ir Giréno g. 94
74187, Jurbarkas, www.jurbarko-kc.It, info@jurbarko-kc.It

Duomeny apsaugos pareigiinas

BDAR jgyvendinimo ir vykdymo kontrole Kulttros centre
uztikrina paskirtas duomeny apsaugos pareigiinas. Duomeny
apsaugos pareigtino funkcijas vykdo UAB ,,SDG*.

El. pastas: asmensduomenys@sdg.lt, tel. Nr. +370 37 460066.

Asmens duomeny tvarkymo tikslas

GPS transporto kontrolés sistemos pagalba gaunami duomenys
tvarkomi siekiant nustatyti tarnybinio automobilio ir jj
vairuojancio asmens buvimo vieta realiu laiku. Taip pat Sie
duomenys tvarkomi siekiant uztikrinti tinkama automobilio kuro
/ ridos apskaitg ir sudaryti privalomus apskaitos dokumentus
(kelionés lapus). GPS duomenys naudojami siekiant atlikti
tinkamg darbo laiko (vir§valandziy) apskaita ir kontrolg, taip pat
— darbuotojy ir turto apsauga.

Tvarkomuy asmens duomenu
kategorijos

Vairuotojo vardas, pavardé, duomenys apie vairuojama
transporto priemon¢ (valstybinis numeris, marké), jos judéjimo
kryptis, maksimalus ir vidutinis greitis, marsSrutas, buvimo vieta,
adresas, data, laikas, stovéjimo laikas, nuvaziuotas atstumas,
ipilto kuro kiekis, kaina ir vieta, vidutinés kuro sgnaudos ir kiti
GPS transporto kontrolés sistemos pagalba gaunami duomenys.

Asmens duomeny tvarkymo teisiniai
pagrindai

BDAR¥* 6 straipsnio 1 dalies f punktas (tvarkyti duomenis biitina
siekiant teiséty duomeny valdytojo interesy).

Asmens duomeny gavéjai

— UAB Xirgo Global;

— Kultairos centro duomeny tvarkytojai;

— Kitos institucijos ar jstaigos esant teisétam pagrindui ir tikslui
tokiems duomenims gauti;

— Policija.

Asmens duomeny saugojimo
laikotarpis

Ataskaitos saugomos Bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykléje  nustatytq terming, o suéjus Siam  terminui
sunaikinamos (istrinamos). GPS duomenys saugomi 3 metus
nuo duomeny gavimo.

Duomenuy subjekto teisés

Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis i Kultiiros centra su
praSymu:

— leisti susipazinti su tvarkomais jo asmens duomenimis (BDAR
15 straipsnis);

— prasyti iStaisyti arba iStrinti asmens duomenis (BDAR 16, 17
straipsniai);

— prasyti apriboti asmens duomeny tvarkyma (BDAR 18
straipsnis);

— nesutikti, kad su juo susij¢ asmens duomenys biity tvarkomi
(BDAR 21 straipsnis).

Kultiiros centro veiksmy
(neveikimo) apskundimo tvarka

Kulttiros centro, kaip duomeny valdytojos, atlickamas duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkymas duomeny subjekto gali



mailto:info@jurbarko-kc.lt
mailto:asmensduomenys@sdg.lt

buti skundziamas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (L.
Sapiegos g. 17, Vilnius, tel. (8 5) 271 2804, el. pastas
ada@ada.lt) arba Vilniaus apygardos administraciniam teismui.

* 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas)



mailto:ada@ada.lt

Jurbarko kultiiros centro tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy

naudojimo tvarkos aprasas

4 priedas
Imonés
pavadinimas:
Adresas:
Automobilio kelionés lapas  Nr.
Data

Automobilio marké Degaly likutis (1)
Valstybinis numeris Degaly norma (1/100 km)

Eil. Data Pilta degaly 1 Marsrutas | Spidometro | Spidometro | Nuvaziuota | Sunaudota | Degaly | Vairuotojo Vairuotojo
Nr. parodymai | parodymai km degaly likutis | vardas, pavardé parasas

kelionés kelionés faktiskai dienos
pradzioje pabaigoje pabaigoje

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14. IS viso:

Kelionés lapg patikrino

Sunaudota degaly pagal norma




Jurbarko kultiiros centro tarnybiniy
ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tvarkos aprasas

5 priedas

(istaigos pavadinimas, jstaigos kodas)

APYVARTOS ZINIARASTIS

Nuo iki
(data) (data)
Likutis Data Pajamos Data ISlaidos Likutis
Pavadinimas| Kodas |vnt.[ . Dok. . ] Dok. [ ] o
Kiekis | Suma Nr. | Kiekis | Kaina | Suma Nr. | Kiekis| Kaina | Suma |Kiekis| Suma
I8 viso

IS viso pagal iiniara§ti:‘

I$ jy vidiniai judéjimai:

(pareigos)

(parasas)

(vardas, pavard¢)




Jurbarko kultiiros centro tarnybiniy
ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tvarkos aprasas

6 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)
Jurbarko kultiiros centro
Direktoriui
PRASYMAS .
LEISTI NAUDOTI NETARNYBINI LENGVAJI AUTOMOBILI TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO ISLAIDAS

20 m. d.

Jurbarkas

Prasau man (pareigos, vardas, pavardé¢) ,
leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj lengvajj automobil] (nurodoma automobilio marké, modelis,

valstybinis numeris, transporto priemonés registracijos liudijimo  Nr., kieno vardu
registruota)
ir kompensuoti degaly (nurodomi automobilio naudojami degalai) jsigijimo i§laidas.

Netarnybinis lengvasis automobilis tarnybos reikméms bus naudojamas (nurodomos priezastys, dél
kuriy praSoma leisti netarnybinj automobilj naudoti tarnybos reikméms, nurodoma data, terminas)

Patvirtinu, kad esu susipazings su Kulttiros centro direktoriaus 2025 m. spalio 1 d. jsakymu Nr. V-19
patvirtintomis tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms taisyklémis, turiu
galiojant] vairuotojo pazZyméjima bei automobilio techninés apziliros dokumentg, Siame praSyme pateikti
duomenys yra teisingi.

(parasas) (vardas ir pavardé)




Jurbarko kultiiros centro tarnybiniy
ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tvarkos aprasas

7 priedas

NETARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO TARNYBINEMS REIKMEMS

ISLAIDU ATASKAITA
Automobilio Variklio darbinis Naudojami Marsrutas (nuo-iki PravaZziuota
modelis taris 1 degalai ir po teritorija) km

IS viso:

1. Apskaic¢iuota lengvojo automobilio degaly sunaudojimo norma 1 km pagal formulg:

1.1. su benzininiu varikliu — Nk = 6.6 ¥ Vh, 1/100 km (Vh — variklio darbinis tiris litrais),

1.2. su dyzeliniais varikliais — Nk = 4.6 ¥ Vh, 1/100 km (0,6-0,7 benz. variklio normos; visureigiams norma gali
biti padidinta iki 30%);

1.3. vietoje benzino naudojant suskystintas naftos dujas — padidinama 20% atitinkamos benzino normos;

L | (rkm)

2. Kelionés i8laidos:

degaly norma kilometry skaicius 11 degaly kaina (Eur) Viso islaidy (Eur)

Kelionés iSlaidy suma (Eur) Zodziais

Degaly pirkimo kvitas / ai
Kvito/y Nr., data/os

Ataskaitg parengé

Pareigos, vardas, pavardé, parasas, data




